ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO PREVIDENCIARIO DE ANCHIET A (IPASA)
AUTARQUIA MUNICIPAL

CNPJ: 02.399.408/0001-03

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de Empresa especializada para prestacao de servicos de locacéo de
equipamentos de impress&o e fornecimentos de insumos, para atender as demandas do
Instituto de Previdéncias de Anchieta(lPASA), através de licitacdo do tipo menor preco
global, mediante a execucdo das atividades e demais caracteristicas e especificacdes
técnicas contidas no presente TERMO DE REFERENCIA;

Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, de acordo com a
Portaria n® 052, de 09 de abril de 2024, onde sera aplicando as regras previstas no
Decreto municipal n° 6260/2022.

O objeto da confratagdo estd previsto no Plano de Contratacdo Anual {PCA) 2024,
conforme a seguir:

ID DESCRICAO

08 CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
DE SERVICOS DE LOCAGAO DE
EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO E
FORNECIMENTOS DE INSUMOS , PARA
ATENDER A DEMANDA DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE

ANCHIETA-ES
2. ESPECIFICACAC DO OBJETO DA CONTRATACAQ
ITEM ESPECIFICAGCAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
o SERVICOS DE LOCACAO DE MES 12

EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAQ E
FORNECIMENTOS DE INSUMOS, A
SEREM UTILIZADOS PELO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DE
ANCHIETA-ES




2.1 01 (uma) Impressora Multifuncional laser monocromatica com franquia de 1.500
copias mensais;

2.3. 01 (uma)lmpressora Multifuncional colorida com franquia de 1.000 cépias
mensais.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacao se justifica devido a necessidade de gerar relatdrios, documentos e diversos
papeis de trabalhos fisicos, em papel, para andamento das atividades necessarias ao
cumprimento das finalidades deste 0rgao. Para tanto a melhor maneira de gerar estes
relatorios em papel se da por meio de locag@o de impressoras multifuncionais. A locagdo
de equipamentos com toda a manutengao e fornecimento de tones seria a solugéo mais
vantajosa, pois o custo de aquisicdo de maquina, manutengdo e aquisicio de insumos
seria bem superior e exigiria maior logistica. Diante do exposto torna-se necessario a
contratacdo de empresa especializada na locagdo de impressoras sendo inciusa nesta
locagdo a sua manutencao, pecas e fornecimento de tones e quantidade minima de
impressdes conforme especificado na identificacdo da demanda.

4.0. ESPECIFICACOES DO OBJETO

Definicdo sucinta do Objeto: Contratacdo de empresa especializada na locagdo de
equipamentos de impressio e fornecimento de Servicos;

4.1. Detalhamento dos servigos:
071(uma) impressora Multifuncional colorida com franquia de 1.000 cépias mensais;

4.1 Funcgdes:
Imprimir, copiar, digitalizar, sem fio, admite multitarefa;

4.2 Especificagdo para impressio:

* Velocidade de impressio:

ISO: Até 8 ppm 5

Velocidade de impressao (cor) :

ISO : Até 5 ppm

Rascunho: Até 16 ppm 5

Tecnologia de impresso

Jato de Tinta Térmico

Qualidade de impressao(melhor) o

Cor:  Até 4800x7200 dpi otimizados em cores{(ao  imprimir de um
computador em papéis fotogréficos selecionados HP e 1200 dpi de entrada)

Preto e branco: Até 1200 x 1200 dpi renderizados Monitor

+ 7 segmentos + icone LCD

Velocidade do processador
360 MHz

Sensor automatico de papel
Nao

+ Ccnectividade



Capacidade sem fios
Sim
Conectividade, padrao

1 Hi-Speed USB 2.0

Requesitos minimos de sistema

Windows 10,8.1.8,7: 32 bits ou 64 bits, 2 GB de espaco disponivel em
disco rigido, unidade de CD- ROM/DVD ou conexfio com a internet,
porta USB, internet Explorer : Windows

Vista : (somente) 32 bits), 2 GB de espaco disponivel em disco rigido,
unidade de CD-ROM/DVD ou conexao com a internet, porta USB,
internet Explorer 8. Windows XP SP3 ou superior(somente 32 bits):
quaiquer processador Intel Pentium I, Celeron ou compativel com
233 MHz, 850 MB de espaco disponivel em disco rigido, unidade de
CD-ROM/DVD ou conexiio com a internet, porta USB, internet
Explorer 8

apple@ OS x Yosemite(v 10.10) 08 x Mavericks(v 10.9), 0S x
Mountain Lion{v 10.8)

HD 1 GB

Necessdrio aceso 3 internet

USB — Sistemas operacionais compativeis Windows 10, Windows 8.1,
Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP SP3 (32-bit)
0OS x v10.8 Mountain Lion, O8Sx v10.9 Mavericks, OS x v10.10
Yasemite,

O1(uma) impressora Multifuncional laser Monocromatica com
franquia de 1.500 copias mensais.

Caracteristica do produto

Impress&o rapida( carta/A 4) para altos volumes de impressao
Manuseio de papel expansivel

Fungdes avancadas de segurancga

Display touchscreen

Especificagées

Funcdes principais:
Impresséo, digitalizacdo, copia

Impressao:

Resolugéo da copia: Até 1200 x 600 dpi
Cobpias Multiplas;

Acesso Remoto
Retatorio de Atividades/Relatérios Periodicos
Tecnologia de impresséo: Laser Eletro fotografico
Velocidade de impresséo : 42/40 ppm

Resolugdo da impressao: Até 1200 x 1200 dpi

Copia:

Resolucéo de copia:; Até 1200x 600 dpi
Capacidade Max. Do Alimentador Automatico de Documentos



¢ (ADF): 40 folhas:

* Velocidade da Cépia em preto : 42/40 ppm(carta/A4
* Redugao/Ampliacio: 25% ~ 400%

* Fung&o de Copias Ordenadas;

* Tamanho do Vidro de Documentos: Carta

e Copiasde D

Digitalizacao:

e ADF

* Scan Drivers Included : TWAIN, WIA, ICA, ISIS, SANE

* Resolugédo de Digitalizagzo Interpolada(dpi): Até 19200 x 19200dpi

Resolucdo de Digitalizacio Optica(dpi) : 1200 x 1200 dpi

* Formatos: JPEG, PDF Single- Page/ multi-page (PDF seguro, PDF
pesquisavel, PDF/A), TIFF Single-page/ Multi-page, TXT, BMP,
BOCX XML, PPTX,XPS, PNG

» Digitaliza para : Email, imagem, OCR, File, FTP, USB, Network

Folder(CIFS-Windows only), Email Server, Share Scan to Email

Manuseio do Papel:

Capacidade da bandeja de pael : 250 folhas
Volume Maximo de ciclo Mensal: 3.500 paginas
Capacidade de impressao : Duplex

Qutras Informacées:

» Interface de rede Embutida: Ethernet, Hi-Speed USBE 2.0

* Compatibilidade com o Driver de impressora: Windows, Mac OS,
Linux

* Aplicativo de impressdo para Dispositivos Moveis © Air Print im,
Google Cloud printtm 2.0, Iprint & scan, Mopria, Cortado Workplace,
Wi-F| Direct e NFC

+ Velocidade da CPU(processador): 800 MHz

¢ Fonte de aiimentacdo: AC 120V 50/60 Hz

5. EXECUGAQ DOS SERVICOS

5.1 Os servicos serfo executados com 05 (cinco) dias ao Instituto de Previdéncia para
atender as demandas do IPASA;
Os servigos serdo fiscalizados pelo fiscal responsavel do instituto de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Anchieta ;
Os servicos deverdo ser entregues na sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Pdblicos do Municipic de Anchigeta — IPASA, localizado na rua Nancy Ramos Rosa, n® 190,

Portal de Anchieta, CEP 29230-000, Anchieta-ES;



Todos os gastos e encargos, inclusive FRETE, ficam por conta da contratada, eximindo-se
a Autarquia de tal responsabilidade;

O servigo do objeto deste termo sera entregue nos quantitativos definidos peia contratante;
Fica a cargo do servidor{a) assistente administrativo a fiscalizacdo dos Servicos e em caso
de intercorréncia comunicar a Comissao de Acompanhamento, Avaliagdo e Fiscalizacso
dos Contratos Administrativos, conforme Portaria n°09/2024.

6. DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Nos termos do art. 117 da Lej 14.133/2021, serdo designados representantes para
acompanhar e fiscalizar os servicos, anotando em registro préprio as ocormréncias
relacionadas aos servigos e determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
ou faltas observadas; O fiscal se responsabilizara entre outras atribuicbes:
a) Conferencia e avaliacao dos servigos, para verificar se estd em conformidade com
as especificagdes do Termo de Referéncia:
b) Pelas anotacées em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacio das
falhas ou faltas observadas:

A fiscalizag@o que trata esse item n&o exclui € nem reduz a responsabilidade da empresa
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

7. DA OBRIGACAO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

7.1 Cabe a CONTRATADA, além do previsto e exigido pelas Legislactes vigentes e
normas regulamentares pertinentes;

a) Observar rigorosamente as normas técnicas em vigor, as especificaces e demais
documentos fornecidos pelo CONTRATANTE e as clausulas deste contrato;

b) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes dos servigos objeto deste
contrato;

¢} Manter, durante a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas na contratacdo;

d} Fornecer os servicos nos termos especificados no objeto deste instrumento;

e} Responsabilizar-se pelos encargos, tributos e outros provenientes da execuc&o do
contrato;

f) Atender a CONTRATANTE no prazo maximo de 02 {duas) horas, apds o acionamento
por escrito ( e-mail,Whatsapp etc...);

g) Possuir em seu quadro técnico, para a execugao dos servigos pessoal que atenda
dente outros, aos seguintes requisitos:

h} Bons principios de urbanidade;




i) Executar reposicao das pecas necessérias dos equipamentos em manutencio,
mediante prévia apresentacdo do relatério técnico com fundamentacdo da
necessidade de réeposic&o e ainda com prévia autorizacio formal da
CONTRATADA., neste ato autorizado e atestado pelo gestor do contrato.

J) Obedecer as normas e especificagdes na forma da Lei;

1) Dispor dos profissionais Necessarios a execucio dos servicos descritos, prevendo
substitutos, no caso de possiveis auséncias;

m) Assumir a responsabilidade por todas e quaisquer informacdes necessarias oy
solicitadas por autoridades constituidas referentes aos servicos e atendimentos
prestados & Contratante pela Contratada, no periodo de vigéncia do contrato;
n) N&o transferir a outrem, o objeto estabelecido no contrato, sem prévia e
€xpressa anuéncia do Contratante:
o) Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a
terceiros, entre outros, ocorridos em horério de trabalho, ficando a Instituto de
Previdéncia de Anchieta - IPASA, isenta de quaiquer responsabilidade pelos
mesmos;
)] Manter contato com a administracdo do Instituto de Previdéncia de Anchieta
- IPASA sobre quaisquer assuntos relativos & prestacdo dos servigos objeto deste
contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados
pela urgéncia de cada caso:
q) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com 3 administragdo do
Instituto de Previdéncia de Anchieta - IPASA, para o fluxo operacional da prestacio
de servicos objeto deste contrato;
r) Designar pessoal quaiificado para a execucdo das atividades descritas neste
contrato, responsabilizando-se pela qualidade da prestacéo dos servicos, com a
utilizagdo de todos os recursos materiais e humanos necessérios a sua €Xecucio,
efetuando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante, com
relagéo aos servicos objeto deste contrato;
s) Manter o necessario contato com a area da contratante que estiver diretamente
envolvida com a execucéo do objeto, a fim de prestar esclarecimentos, subsidios e
0 atendimento necessario ao bom andamento e execucéo do mesmo;
1}] Apresentar mensalmente a Institute de Previdéncia de Anchieta — IPASA

relatérios dos servicos executados;

8. DA OBRIGAGAO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Anchieta - IPASA

se obrigara a:




a) Efetuar os pagamentos a Contratada, em até 30 (trinta) dias apds o atesto da NFe
acompanhada das Certiddes de Regularidade junto a Receita Federal, INSS, FGTS,
Ministério do Trabalho, Fazenda Pablica Federal, Estadual e Municipal da sede da
empresa;

b) Adotar todas as providéncias cabiveis a execugZo do presente contrato;

¢) Designar servidor responsavel para acompanhar a prestacéo dos servicos contratados
sendo responsavel pela autorizacéo a atesto dos Servicos;

d) Arcar com os custos das pecas dos equipamentos em manutengdo corretiva a
serem repostos, mediante prévia apresentacio de relatério técnico da
CONTRATADA, acompanhado de autorizacdo formal do gestor do contrato,
observado se os precos apresentados estao compativeis com os praticados no
mercado;
e} Proporcionar todas as facilidades para que a empresa contratada possa cumprir
suas obrigacdes dentro das normas e condigbes estabelecidas neste Termo de

Referencia;
f) Comunicar por escrito a contratada sobre possiveis irregularidades observadas;

g) Autorizacgo formal do gestor do contrato, observado se os precos apresentados estio
compativeis com os praticados no mercado;

h}Zelar pelo fiel cumprimento das clausulas e condighes deste Contrato.

i) Pagamento ate o0 30 (trigésimoy) dia ap6s o devido Atestado de Servico efetuado pelo
Chefe da Unidade de Administrag@o ou servidor indicado pela Autoridade competente,
através de Ordem bancaria em conta corrente informada pela contratada, apos a Nota

Fiscal esta devidamente certificada;

jY Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto do presente Confrato e comunicar a

contratada as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;

) A fiscalizacéo do Contrato sera exercida pelo servidor(a) responsavel para
Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Anchieta — IPASA, visando assim anotar todas as
ocorréncias relacionada com a execug&o dos servigos em registro proprio
determinando o que for necessdrio a regularizagao das falhas observadas nos termos
deste TERMO DE REFERENCIA.

9.EXIGENCIAS DE HABILITACOES



Durante os servigos do objeto deste Termo de Referéncia sera exigido que a empresa
fornecedora se mantenha em compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas, bem
como todas as condigdes de habilitacio para contratacdo com a Administragao Publica,
prova de inscrigio no cadastro nacional de pessoas juridicas ou no cadastro de pessoas
fisicas, conforme Caso; representante/sécio: cédula de identidade(RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei. tenha validade para fins de identificac&o em todo o
territorio nacional; e documentos quanto as reguiaridades perante as Fazendas Federal,
Estadual, Municipal, ao INSS. ag FGTS e o Ministério do Trabaltho (CNDT).

10.0 QUALIFICAGCAO TECNICA:

10.1 A Empresa devers apresentar:

Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica para a qual prestou
servico similar ao objeto desta contratacéo;

11.0 DA SUBCONTRATACAO

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitado.

12. 0 CRITERIOS DA AVALIAGAO DA PROPOSTA

O contratado sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021.

A proposta devera obedecer aos seguintes critérios:

a) O valor do objeto devera ser cotado em moeda corrente nacional, devendo incluir
todas as despesas, inclusive impostos e encargos sociais, previdenciarios e

trabalhistas incidentes em seu escopo de prestacio de servicos;

b)As caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, observadas as especificacbes

constantes nesse Termo de Referéncia.

¢€) Serao desclassificadas propostas com precos irrisorios e/ou inexeqliveis, cabendo ao
INSTITUTO & faculdade de promover verificagdes ou diligéncias que se fizeram

necessarias, objetivando a comparacéo da regularidade da cotacdo ofertada;

d)Sera julgada vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO, devendo o preco
proposto incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes, cumprindo todos os

requisitos técnicos previstos no Termo de Referéncia.

e)O regime de execucéo do contrato sera empreitada por prego global e a disputa

fechada.




f)Este Termo de Referencia € modeio de proposta de Precos estardo disponiveis em
anexo no site oficial do Instituto atraves do link no menu licitacBes:

g)Toda proposta entregue devera ter prazo de validade igual ou superior a 60
(sessenta) dias a contar da data de sua apresentacio.

h)O envio da proposta implica na aceitagdo do prazo minimo de validade e de todas as

regras deste termo de referéncia e SEUS anexos, mesmo que nela nio o contenha
expresso.

i) As propostas iniciais deverdo ser encaminhadas via  e-mail
contratacoes@ipasa.es.gov.br até a data de 03 de outubro de 2024 as 9:00hs,
informando o valor de cada item e o valor global. Quanto as documentagées referente
aoitem 90e 10.0 do termo de referencia , deverdo ser enviados ate 48:00hs pela
empresa vencedora,

13.0 VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO
13.1 O custo estimado total da contratacao é de R$5.497,70

14.0 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucao do objeto da presente contratagdo correrfo a conta

da seguinte dotacio orcamentaria do exercicio 2024 do IPASA: Ficha 21, elemento da
despesa 33903912.
15.0 PAGAMENTO

O pagamento somente sers efetuado apds emissdo do Termo de Aceite, pela O
Contratante, dos servigos prestados pela Contratada:

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, por meio do Diretor de Administracéo,
Financas e Gestdo de Investimentos do IPASA, apés o regular fornecimento do objeto,
ateste e mediante o processamento normal de liquidagao, através do Diretor de
Contabilidade e Orcamento. E condigdo para o processamento do pagamento a
apresentacéo por parte da empresa da Nota Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) objeto(s)
regularmente fornecido(s), acompanhada(s) dos documentos de habilitacio perante a
Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS, FGTS e Ministério do Trabalho (CNDT)
junto a Diretoria de Administragio, Financas e Gest&io de Investimento do IPASA, para sua
devida certificagdo, conforme disposto o art. 92, inciso XVI da Lei n® 14.133/21 € nos
artigos 6° e 7° do Decreto Estadual n.° 1278 de 17 de fevereiro de 2011.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento ate a data de sua efetiva

realizac&o, mediante aplicacao do indice IPCA de corregio monetaria;




O PAGAMENTO sers creditado em favor da eémpresa, através de ordem bancaria, na
entidade bancaria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o
nome do bance, assim como os nlmeros da respectiva agéncia e da conta corrente em
que devera ser efetivado o credito. O IPASA reserva-se ao direito de descontar da(s)
Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem pagas, quaiquer débito existente da empresa em
conseqliéncia de penalidade aplicada durante o fornecimento do objeto. Nenhum
pagamento sera efetuado 3 empresa, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacio financeira que the for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem

que isto gere direito ao pleito de reajustamento ou correcdo monetaria do valor inicial.

Constatado, pela Contratante, erro na fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para
retificacio;

Estéo inclusos nos valores todos 0s impostos, taxas, contribuiges e encargos trabaihistas,

incidentes sobre o objeto do contrato, de acordo com a legislacéo em vigor.
16.0 DAS PENALIDADES E SANCOES

A licitante, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacéo
falsa, ensejando o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta,
falhando ou fraudando na execucdo do contrato, comportando-se de modo idéneo
ou cometendo fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administragéo Publica Municipal, pelo prazo de 05 (cinco) anos, sem prejuizo das

multas previstas neste Termo e demais cominacdes legais.

Anchieta, 05 de setembro de 2024.

VT

Bénevidés Guiscem

Agente de Apoio Administrativo




